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Qu'est ce que le compte abonné ?

11 est possible d’accéder au portail en mode anonyme ou par authentification. Pour pouvoir s’authentifier, il faut étre inscrit a la
bibliotheque. L'identification permet d’accéder a son « compte abonné ».

9 Man campre

Pour s’identifier, il suffit de cliquer sur
bibliotheque.

, avant de renseigner I'identifiant et le mot de passe fournis par la

DECALOG- Porisi da démanairatian | oy p— T e @ e

La recherche documentaire en un clic |

ot 3 o b B |

INEOEMATIONS BIENVENUE SUR VOTRE MEDIATHEQUE EN LIGNE LA SELECTION DU MOIS
IMPORTANTES
Coordonnées

Horalres € onverture

Figure 1 : connexion

& CONNEXION ABONNE
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Figure 2: identification
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Pour finaliser votre connexion, il faut cliquer sur m .

Remarque : pour vérifier que vous étes identifié, il suffit de regarder le bouton en haut a droite du portail. Le bouton

B‘ WO DT [

est désormais remplacé par un bouton du type « Bonjour + votre prénom » (exemple : 22U Paul |y

DECALOG - Poartall de démanstration

» @ IVIRE N R P

AZCUEL A DECaUEa - ANTUATINS L% MEnTsbGUES - IMESS BRATIOURS

Figure 3 : bouton de confirmation de connexion

Un simple clic sur ce bouton permet d’ouvrir une fenétre de synthese de votre compte abonné.

DURANT Denise
Inscrit jusqu'au 01-02-2018

VIR MON COMPTE

SE DECONNECTER

3 réservations (dont 1 disponible)
1 prét (dont 1 en retard)

Figure 4 : fenétre de synthese du compte abonné

Le compte abonné permet d’accéder a plusieurs services :

* Consulter la liste de ses préts et I'état de ses réservations ;

* Accéder a I'historique de ses préts ;

e Créer une ou plusieurs liste(s) d’envies (sélection de documents) ;

» Définir les notifications adressées par la bibliotheque ;

* Modifier ses informations personnelles (coordonnées, mot de passe pour se connecter au portail de la bibliotheque).

Comment modifier son mot de passe ?

La bibliotheéque va vous fournir un identifiant et un mot de passe qui vous permettra de vous connecter a votre compte abonné.
Toutefois, il est possible de modifier votre mot de passe a tout moment a partir de votre compte abonné.

A partir de la fenétre de synthese de votre compte abonné, il faut cliquer sur m .
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DURANT Denise
Inscrit jusqu'au 01-02-2018

VOIR W0N COMPTE

Sk DECONNECTER

3 réservations (dont 1 disponible)
1 prét (dont 1 en retard)

Figure 5 : bouton « Voir mon compte »

= DECALOG - Portall de
démonstration

1 3 1
PRET RESERVATIONS  COMMENTAIRE

Wiy s [

s | bcerds 1ome § e Fartans EM RETARD

= =n

Figure 6 : bouton « Modifier mon compte »

Une nouvelle fenétre s’ouvre. 11 suffit de procéder comme tel :

* .
pdentifiants do commekien

Dépliez 'onglet
* Renseignez votre mot de passe actuel ;
* Renseignez votre identifiant ;
* Renseignez le nouveau mot de passe (deux fois de suite) ;

Enfin, cliquez sur m .
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_l Modifier mon compte : p.durant@demo.net_2

Mot de passa actuel ‘ °
L)

Mowwvel identifiant

MNouveau mot de passe

Confirmation du nouveau mot de passa

Figure 7 : interface de modification du mot de passe portail

Comment modifier mes coordonnées ?

Depuis le compte abonné, il est également possible de modifier ses coordonnées (téléphone et mail). A partir de la fenétre de

syntheése de votre compte abonné, il faut cliquer sur m .

DURANT Denise
Inscrit jusqu'au 01-02-2018

VOIR MON COMPTE

SE [ECONNECTER

3 réservations (dont 1 disponible)
1 prét (dont 1 en retard)

Figure 8: bouton « Voir mon compte »

ODIFER MON COMPTE

Votre compte abonné s’ouvre. Il est alors possible de cliquer sur
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Figure 9 : bouton « Modifier mon compte »

Une nouvelle fenétre s’ouvre. 11 suffit de procéder comme tel :

. = -
Dépliez I'onglet =9 @arness

* Renseignez votre email ;

¢ Renseignez votre numéro de téléphone ;

* Renseignez votre numéro de téléphone mobile ;

Enfin, cliquez sur m .

| Muméra de téléphone

i @

:[ Numéro de teléphane mobile

@

ALTANSELORS

- i

Figure 10 : interface de modification des coordonnées de
I'abonné

Comment définir les notifications adressées par la
bibliotheque ?

Depuis le compte abonné, il est également possible de définir les notifications adressées par la bibliotheque. A partir de la fenétre

de synthese de votre compte abonné, il faut cliquer sur m .
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DURANT Denise
Inscrit jusqu'au 01-02-2018

Sk DECONNECTER

3 réservations (dont 1 disponible)
1 prét (dont 1 en retard)

Figure 11 : bouton « Voir mon compte »

[ MODIFIER MON COMPTE

Votre compte abonné s’ouvre. Il est alors possible de cliquer sur

DECALOG - Portall de
dimonsiration

RESERVATIONS  COMMENTAIRE

drricu Gey priv

Chuiis Tartmete  CHibtmes Fbendd, Time | . Ry EN RETARD

Figure 12 : bouton « Modifier mon compte »

Une nouvelle fenétre s’ouvre. 11 suffit de cocher les cases (en fonction de ses préférences) puis de cliquer sur

Autoriser la bibllsthégue & menveyer :
1d oo 'etat de mes

&t des fappels &n cad de redand

Figure 13 : interface de gestion des notifications
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Comment consulter la liste de ses préts ?

Pour consulter la liste de ses préts, il faut cliquer sur « X préts ».

DURANT Denise
Inscrit jusqu'au 01-02-2018

YOIR MON COMPTE

onible)
(1 pﬁ tﬁonn er rerarﬂ] i

Figure 14 : acces a la liste de ses préts

11 est alors possible d’accéder a la liste de vos préts.

5 3

PRETS RESERVATIONS

el e o ey pedt
EN EETAED
=3
m EN PRET
o =
i e €N PRET
o Wk ey br g EN RETARD
' [ e |
‘ PR EM PRET
'

Figure 15 : affichage des préts dans le compte abonné

Différentes actions sont possibles :

* Prolonger un document unitairement avec le bouton « Prolonger » au niveau de chaque document ;
* Prolonger I'ensemble de ces documents en lot avec le bouton « Prolonger plusieurs documents » ;
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* Accéder a son historique des préts avec le bouton « Historique des préts ».

Remarque : les conditions de prolongation sont fixées par la bibliotheque.

Comment rechercher dans le portail ?

Le portail permet de rechercher dans le catalogue de la bibliotheque. Deux types de recherche sont possibles

et recherche avancée.

DECALOG - Portsdl de démanutration

Lz recherche decumentaire em o clic |

LT ricsteit i

: recherche simple

O & B Ouom|

avancée

Pour effectuer une recherche simple, il suffit de saisir le mot que vous souhaitez rechercher et cliquer sur

Figure 16 : acces a la recherche simple et a la recherche

Figure 17 : barre de recherche simple

Une recherche par suggestions a été intégrée afin de faciliter vos recherches.

Pomme d'Apd 614 {01/04/2017)

poamnim

Bt e b il
POMME DFAR] dans Sére
Pommaret, Frangoise dans Aubewr
Pommaux, Jeanne ¢ eur
Pbmlmuxl Nicole o

- ¥

Pommaux, Yivan / ¥Yvan Pommaux [Bayard jeunesse] dans Sa

Pormmiaux, Yvan dans

Pomme {frult) dans Suj
Parmime ®* Culture dans Sujet
Pomme C dans Titr
Pornme Music 23ns Autedr

Pormme Werte [CIDEB] dans Collection
Pomme d'Apd 611 {01/01/2017) dans
Parnme &'Apd 612 (01/02/2017) &
Pormme d'Apd 613 (01/03/2017)

e

Figure 18 : recherche par suggestions

Si vous souhaitez faire une recherche plus approfondie, une recherche avancée est a votre disposition. L’acces se fait par un

) ) Recherche avancée
simple clic sur .
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cher Recherchi svancie |

Figure 19 : acces a la recherche avancée

Une interface s’ouvre dans laquelle il est possible de rechercher a partir d’'un ou plusieurs criteres de recherche.

Q, Recherche avancée

Rechercher ces mots

Tous critdres - Recherche

ET ‘v‘ Titre b Recherche 1

OA:O-.ITF_-I un critere de recherche

Plus de critéres ?

Q RECHERCHER

Figure 20 : interface de recherche avancée

. . L RECHERCHER . N e .
Pour lancer la recherche, il suffit de cliquer sur _ . Il est possible a tout moment de réinitialiser sa recherche en
cliquant sur

Une fois la recherche lancée, les résultats de votre recherche s’affichent a 'écran.
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Figure 21 : interface d’affichage des résultats de recherche

L'interface daffichage des résultats de recherche se décompose en trois grands blocs.

1. Le bloc central regroupe les résultats de recherche en tant que tels. Il est possible de cliquer sur la vignette pour accéder
au détail du document.

Le bonhemme de neige
KNS NOM
vtir | ditpaniaiing

Un Jour de neige

La petite taupe et Iz Fupmara, Kazue T sia, Koshieo

bonhomme de neige

E] hlilgs, Thendh
e i
En saver plus . =
i et A

T
N = | Enswephs 0000000000000

Figure 22 : affichage des résultats de recherche

1. Le bloc en haut vous permet d’agir sur les résultats de recherche :

» Enregistrer une recherche ;

¢ Choisir le critere de tri des résultats de recherche ;
* Modifier le mode d’affichage des résultats ;

* Modifier le nombre de résultats par page ;

* Naviguer entre les différentes pages de résultats.
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32 Résultatsde arecherche neig m 8]

Figure 23 : actions possibles sur les résultats de recherche

1. Dans le bloc de gauche, on retrouve les facettes qui permettent d’affiner vos résultats de recherche.

Rappel : une facette est un outil permettant de filtrer, de facon ciblée (et sans ressaisie), sur un résultat de recherche.

Affiner la recherche

Cata ofue : nelge

Tout effacer x

Sites ]
Blbliothégque Cendrars [29)
Mediathéque Aragon (3}
Sous-localisation -

Vidéo et document projeté [18)
Texte (11}
Musigue et son {3)

Sujet -

Houveautés -

Seclion / Public viség =

Figure 24 : affichage des facettes

Remarque : pour faciliter vos recherches, il est possible d’accéder a une aide a la recherche a partir du bouton E situé a
droite de la recherche simple et de la recherche avancée.

CATALOGUE = | Rechercher...

Comment effectuer une réservation ?

Réserver un document

La réservation s’effectue a partir d’un résultat de recherche. A partir de cette interface, il est possible de réserver le document en

. RESERVER
cliquant sur le bouton .
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. Affichage
complet

comptines

60 comptines pour I'éveil musical
Pennel Christophe
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Affichage liste
1 il i Voir la dispondbilite
WLSUE £ SON 60 comptines pour I'éveil musical
Pennel Christophe
complines
Pt L '
a2 1 0012 { Bumil ot dicouvartes s
+ Ajouter i maliste
< Partager
Affichage grille

complines
pour

I'éwveil

— el |
MUSIQUE ET SON

60 comptines pour
I"'éveil musical

Pennel Christophe

‘ Voir la disponibilité ‘

Figure 26 : réserver un document

Un message s’affiche pour indiquer que la réservation a bien été effectuée.

Remarque : les conditions de réservation sont fixées par la bibliotheque.

Consulter Pétat de ses réservations

Une fois la réservation effectuée, il est possible de consulter I'état de sa réservation. Pour cela, il faut cliquer sur « X réservations

».
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DURANT Denise
Inscrit jusqu'au 01-02-2018

YOIR MON COMPTE

{3 réservations (dont 1 disponible} )
Pr OnL 1'en recar

Figure 27 : acces a I'état de ses réservations

11 est alors possible d’accéder a la liste de vos réservations.

5 3

PRETS RESERVATIONS

Réservations Réservationt dinpanibles
| . g | B IR LT L e B Sl b Lot
L - - t
2y .
=
' DISPONIBLE
=" T o e s Hitsmeahtque Erfulrar R e

Bibilasheque Corgran

DISPONIBLE |

Figure 28 : affichage des réservations dans le compte abonné

Différentes actions sont possibles :

* Supprimer une réservation unitairement avec le bouton « Supprimer la réservation » au niveau de chaque document ;
 Supprimer plusieurs réservations en lot avec le bouton « Supprimer plusieurs réservations ».

Les réservations disponibles peuvent étre consultées directement par un simple clic a partir de la fenétre du compte abonné .
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DURANT Denise
Inscrit jusqu'au 01-02-2018

YOIR MON COMPTE

SE DECONNECTER

(3 réservations (dont 1 disponible) )
p ont 1 en retard)

Figure 29 : acces aux réservations disponibles

Remarque : Une fois qu’une réservation est disponible a la médiatheque, le document passera de « Réservations en cours
» a « Réservations disponibles ».

Comment utiliser la liste d'envies ?

Rappel : une liste d’envies est une sélection de documents. Il est possible de se constituer autant de listes d’envies que
souhaité sur le portail.

Créer une liste d’envies temporaire

Lors de sa navigation dans le portail et au fil de ses recherches, il est possible d’épingler des notices pour les mettre de coté. La
liste d’envies temporaire est le « panier » provisoire dans lequel les notices sont placées. Elle est accessible en mode anonyme et

aux utilisateurs authentifiés.

Pour « épingler » une notice, il suffit de cliquer sur 1'icone + (affichage grille/complet) ou sur le bouton

+  Ajouter a ma liste (affichage liste) au niveau de chaque notice en résultat de recherche.

L’opération peut étre répétée avec autant de notices que souhaité.
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Affichage liste
/ ey | 60 comptines pour Iéveil musical
Perinel Christophe
comphines i
P
Péveil e fnnge s 2012 { Bvail st découvertes |
$ ]
LI}
< Partager |
Affichage grille

60 comptines pour
I'éveil musical

Pennel Christophe
Disponible
-

Figure 30 : « épingler une notice »
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Remarque : il est possible d’ajouter un résultat de recherche a une liste d’envies en cliquant sur I'icone

11 est ensuite possible de visualiser les documents épinglés sous forme de liste en cliquant sur E .

Rechercher...

ortantes Bienvenue sur votre médiathéque en —
S | |gn e Votre adresse email
e Retrouvez toutes votre médiathéque en ligne a travers de m

nombreux articles, actualites et notre agenda !

Figure 31 : acces a I'interface de gestion des listes
d’envies

Cette liste d’envies temporaire conserve les documents le temps de la session de navigation. Les documents seront retirés au
moment de la fermeture du portail. 1 est toutefois possible de vider manuellement sa liste d’envies temporaire en cliquant sur

J .
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Figure 32 : vider manuellement une liste d’envies

Sauvegarder sa liste d’envies

En tant qu'utilisateur connecté, il est possible de sauvegarder une liste d’envies temporaire afin de conserver sa sélection de
documents méme apres la fermeture du portail.

Pour cela, il suffit d'accéder a I'interface de gestion des listes d’envies accessible en cliquant sur E .
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EATALDGLE = IREEhE‘rChET... 28 i 'ﬂ er-,'lon compte

ortantes Bienvenue sur votre médiathéque en soonnez-vous !

s | |gn g Votre adresse email

re g 4t 5 . 3
Retrouvez toutes votre médiathéque en ligne a travers de m

nombreux articles, actualites et notre agenda !

Figure 33 : acces a I'interface de gestion des listes d’envies

=

Puis, dans I'interface, il faut cliquer sur le bouton « ».
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Figure 34 : sauvegarder une liste d’envies

Une nouvelle interface s’ouvre. 11 suffit alors de renseigner le titre de votre liste d’envies et de cliquer sur m .

Sauvegarder 1a lishe d envie : Liste lemporaire

Figure 35 : interface de sauvegarde d’une liste d’envies

Remarque : Cette interface permet aussi a tout moment de compléter une liste d’envies préexistante.

Accéder directement a l'interface de gestion des listes d'envies

L'acces a l'interface de gestion des listes d'envies est possible en cliquant sur le bouton E

CATALOGLE = IRE.:h,—._.r.:th___ S0 i 'n er-.‘lon TR

ortantes Bienvenue sur votre médiathéque en soonnez-vous !

& ||gne Votre adresse email

e Retrouvez toutes votre médiathéque en ligne a travers de m
nombreux articles, actualites et notre agenda !
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Pour chaque liste d’envies, il est possible de :

L]
La modifier : icone R

‘ i
La vider : icOne s

)
La compléter : X

La supprimer : icone m ,

L]
L’imprimer : icone E ,

L’envoyer par mail : icone @ .

Comment partager les contenus du portail ?

Les contenus du portail de la bibliotheque sont diffusables sur le web : les utilisateurs qu’ils soient authentifiés ou pas peuvent

s’abonner par flux RSS a certains contenus (articles, agenda, actualités) et ce par un simple clic sur A (en haut a droite du
contenu).

CALENDRIER et

FEVRIER 2017

g Mards M=y rwsti i wEr Bamudi Ferrars b

Figure 37 : icone de flux RSS au niveau du contenu Agenda

Par ailleurs, il est possible de partager les notices du catalogue de la bibliothéque sur les réseaux sociaux ou par le biais d’'un
lien envoyé par mail.
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Figure 38 : options de partage des notices issues du

catalogue

Comment déposer des commentaires sur les notices ?

Depuis le portail, il est possible de déposer des commentaires sur les notices.

Remarque : Le dépdt des commentaires sur le portail peut étre autorisé ou non par la bibliotheque.

Pour cela, il suffit d’accéder a la notice détaillée et de descendre la page jusquau bloc « Commentez / Donnez mon avis ».
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Figure 39 : acces a la notice détaillée pour déposer un
commentaire

11 est alors possible de modifier son pseudonyme (par défaut nom et prénom), proposer une note correspondant au nombre
d’étoiles, et laisser son commentaire.

Pour finaliser le dépdt, il faut cliquer sur m . Pour que le commentaire apparaisse sur le portail, il faut
attendre la validation des bibliothécaires.
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Figure 40 : dépot de commentaires sur une notice du portail

Vous pouvez ensuite consulter la liste de vos commentaires et suivre leurs modérations par les bibliothécaires. Pour

VOIR LIOM COMPTE

cela, il faut accéder a la fenétre de syntheése de votre compte abonné, cliquer sur
MES COMMENTAIRES |

puis sur 'onglet

A partir de cette interface, il est possible de supprimer un commentaire ou de visualiser un commentaire déposé.
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Figure 41 : acces a la liste des commentaires depuis son
compte abonné
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